
 
 

 

 
 

 

 

INSTITUT TEKNOLOGI 

NASIONAL 

YOGYAKARTA 

Kode/ Nomor POB : POB.04/Pe.01/SN.3A/LPPMI/ITNY/2023 

Nama POB : Pengajuan Proposal Pengabdian 

Tgl. Pembuatan : 6 Juni 2023 

Tgl. Efektif : 4 September 2023 

Revisi : 00 

Dibuat Oleh : 

Kepala Bidang P2M dan KI 

 
(Ani Apriani, S.Si., M.Sc.) 

NIK. 1973 0264 

Disahkan Oleh : 

Kepala LPPMI 

 
(Wayan Suparta, Ph.D.) 

NIK. 1973 0377 

Tujuan Dasar Hukum/ Landasan 

POB ini bertujuan untuk mengatur 

prosedur pengajuan proposal 

internal untuk semua skema 

pengabdian. 

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional 

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 69 

Tahun 2016 tentang Pedoman Pembentukan Komite Penilaian dan/atau 

Reviewer dan Tata Cara Pelaksanaan Penilaian Penelitian dengan 

Menggunakan Standar Biaya Keluaran 

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 27 

Tahun 2019  tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Riset, Teknologi, 

dan Pendidikan Tinggi Nomor 69 Tahun 2016 tentang Pedoman 

Pembentukan Komite Penilaian dan/atau Reviewer dan Tata Cara 

Pelaksanaan Penilaian Penelitian dengan Menggunakan Standar Biaya 

Keluaran 

Deskripsi Ruang Lingkup 

1. Proposal Pengabdian 

merupakan dokumen yang 

disusun dosen dalam 

merancang kegiatan yang akan 

dilakukan dalam proses 

pengabdian kepada 

masyarakat. 

POB ini mencakup prosedur pengajuan proposal pengabdian internal bagi 

semua dosen pengabdi. 

POB dan Formulir Terkait Referensi 

 1. Standar Proses Pengabdian ITNY 

2. Standar Peneliti Pengabdian ITNY 

3. Rencana Strategis Pengabdian kepada Masyarakat Tahun 2022-2026 

 

 



 



No Tahapan Kegiatan 

Pelaksanaan/ Pihak Terkait Mutu Baku 

Ka.Bid/ 

Kepala 

LPPMI 

Ka.Sub/ 

Staf 

LPPMI 

Reviewer 

 

Dekan  

 

Mitra Dosen Kelengkapan Waktu Output 

1 Mitra mengirimkan surat 

permohonan narasumber/ tenaga 

ahli tertuju ke Dekan dengan 

tembusan ke Dosen dan LPPMI 

      Surat permohonan 1 hari Surat permohonan 

2 Menyusun proposal pengabdian       Surat permohonan dari 

mitra 

7 hari Draf proposal pengabdian 

3 Mangajukan penilaian kesesuaian 

pengabdian dengan road map 

fakultas kepada Dekan dan 

Lembar Pengesahan 

      Formulir Desk Evaluasi 

fakultas 

3 hari Proposal pengabdian lengkap 

dengan formulir hasil 

penilaian proposal dari 

fakultas. 

4 Pengusulan proposal di web 

LPPMI ITNY 
      Proposal yang sudah 

lengkap dengan 

tandatangan pengusul dan 

dekan 

1 hari Proposal terunggah dan siap 

dinilai 

5 Penilaian administrasi proposal       Formulir penilaian 2 hari Hasil penilaian 

6 Perbaikan proposal dari hasil 

penilaian administrasi 
      Lembar kesalahan 

administrasi 

1 hari Proposal yang sudah 

diperbaiki berdasarkan hasil 

penilaian administrasi 

7 Penetapan lolos administrasi       Lembar verifikasi 1 hari Daftar proposal lolos seleksi 

administrasi 

8 Penilaian proposal oleh reviewer       Formulir penilaian 

proposal 

1 

minggu 

Hasil penilaian reviewer 

9 Revisi proposal oleh dosen 

berdasarkan hasil penilaian 

administrasi dan reviewer 

      Lembar hasil penilaian 

Reviewer  

3hari Proposal hasil revisi 

10 Penetapan proposal lolos 

pendanaan 
      Proposal hasil revisi dan 

lembar penilaian reviewer 

1 hari Daftar Peneliti lolos 

pendanaan 

11 Pengumuman lolos pendanaan 

proposal (skema kolaboratif) 

      Daftar Peneliti lolos 

pendanaan 

1 hari Berkas pengumuman 
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No Tahapan Kegiatan 

Pelaksanaan/ Pihak Terkait Mutu Baku 

Ka.Bid/ 

Kepala 

LPPMI 

Ka.Sub/ 

Staf 

LPPMI 

Reviewer 

 

Dekan  

 

Mitra Dosen Kelengkapan Waktu Output 

12 Penandatanganan kontrak 

pengabdian (skema kolaboratif) 
      Kontrak pengabdian 7 hari Kontrak pengabdian 

 

Keterangan simbol : 

 =mulai/ selesai 

 = aliran 

 = proses 

 = pilihan, pengambilan keputusan 
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